
 
 

 

 

แนวทางในการบริหารแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2557 

  ในปีงบประมาณ 2557 ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1 จะใช้

แผนปฏิบัติการเป็นเครื่องมือในการด าเนินงานระดับส านักงาน เรียกว่า แผนปฏิบัติการประจ าปี

งบประมาณ 2557 ระดับโรงเรียน เรียกว่า แผนปฏิบัติการประจ าปีการศึกษา 2557  โดยมีขั้นตอนการ

ด าเนนิงาน 3 ขั้นตอน คือ 

 1. การวางแผน เป็นการด าเนินงานอย่างเป็นระบบ คอื  

  1.1 ก าหนดผลงานที่ต้องการ (Output หรอื Objective) ให้ชัดเจน 

  1.2 คิดเค้าโครงการท างานอย่างเป็นระบบ 

  1.3 ก าหนดกิจกรรม (Activity) การปฏิบัติตามล าดับและก าหนดให้มีผูร้ับผิดชอบ 

  1.4 คิดงบประมาณ/สิ่งที่เป็นค่าใช้จ่ายที่ตอ้งใช้ 

 2. การน าแผนฯไปปฏิบัติ คือ 

  2.1 มอบหมายการปฏิบัติแก่ผูท้ี่ได้ก าหนดไว้ให้รับผดิชอบ 

  2.2 เตรียมการปฏิบัติ 

  2.3 ลงมอืปฏิบัติหรอืด าเนินการ 

  2.4 ติดตาม ก ากับ ดูแล และช่วยเหลือให้ปฏิบัติให้ได้ 

 3. การติดตาม ก ากับ และประเมินผล คอื 

  3.1 ตรวจสอบดูว่ามีการปฏิบัติหรอืดูว่ามีการด าเนินงานตามแผนที่ก าหนดไว้หรอืไม่ 

  3.2 ตรวจสอบดูว่าผลงานเป็นไปตามที่ก าหนดไว้หรือไม่ 

  3.3 พิจารณาปัญหาและอุปสรรคที่ตอ้งการ การแก้ไขปรับปรุง 

  3.4 ด าเนินการแก้ไขปรับปรุง เพื่อให้สามารถน าลงสู่ภาคปฏิบัติได้จริง 

  3.5 รายงานผลการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

แนวทางการบริหารงบประมาณ ป ี2557 

  ในการบริหารแผนงานและงบประมาณ ปีงบประมาณ 2557 ให้บรรลุกลยุทธ์และ

จุดเน้นอย่างมปีระสิทธิภาพใหห้นว่ยงานทุกระดับ ยึดหลัก 7 ประการส าคัญ ดังนี้ 

  1.ให้จ่ายงบประมาณทุกรายการอย่างประหยัดและมีประสิทธิภาพสูงสุดตามวิสัยทัศน์      

กลยุทธ์ จุดเน้นในการพัฒนาการศกึษา ปีงบประมาณ 2557 ที่ก าหนดไว้และสอดคล้องกับสภาพปัญหา      

และความตอ้งการที่จะพัฒนาคุณภาพการศกึษา 

  2.ถูกต้องและสอดคล้องกับเกณฑ ์เงื่อนไข ระเบียบกฎหมายที่ก าหนด 

  3.ทันตามเวลาที่ก าหนดไว้ในแต่ละ แผนงาน/งาน/โครงการ เน้นเป็นพิเศษส าหรับงาน   

หรอืกิจกรรมรวมที่มีผลต่อนักเรียน และการจัดกิจกรรมในการเรียนการสอนของโรงเรียน 

  4.ยึดประสิทธิภาพคุณภาพของงานทุกขั้นตอนในการด าเนินงานโปร่งใสและถึงตัวเด็ก

(เอกสารนีเ้ป็นเพียงผลการจัดสรรเท่านั้น จะเบิกจ่ายได้เมื่อได้รับอนุมัตเิงินงวดแล้วเท่านั้น)   

  5.เน้นกระจายอ านาจตามนโยบายรัฐบาล ใหถ้ึงหน่วยงานระดับปฏิบัติให้มากที่สุด โดยให้ 

ผู้มีหน้าที่ทุกฝ่ายมีส่วนร่วมในการพัฒนานิเทศ ก ากับ ตรวจสอบ ทุกระยะ เพื่อให้บรรลุ วิสัยทัศน์ กลยุทธ์ 

และจุดเน้นรว่มกัน สามารถประเมินผล ปรับปรุงและพัฒนาอย่างตอ่เนื่องจนบรรลุเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

  6.ในการเบิกจ่ายงบประมาณตามผลการจัดสรรงบประมาณ  ตามรายการ / โครงการ

ขอให้ ระบุด้วยว่าขอเบิกจ่ายงบประมาณจากรายการใด / โครงการใดและอยู่ในเอกสารแผนปฏิบัติการ

ประจ าปีงบประมาณ 2557  ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1 หน้าที่เท่าไร 

ได้รับเงนิงวดแล้วหรอืยังด้วย 

  7.การเบิกจ่ายงบประมาณทุกหมวด/ทุกโครงการ/ทุกรายการ  ให้กลุ่มอ านวยการ สรุป

เสนอผูอ้ านวยการส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศกึษาเพชรบุรี เขต 1 ทราบ ทุกวันที่ 15 ของทุก  ๆเดือน 


